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Приложение №1

К Приказу №59-П от 30.12.2022г.

ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКИ 
МАУ «Центр ОДО «Образование» г.Тобольска» 
для целей бухгалтерского учета
1.Общие положения

1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих документов:

· Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);

· Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ);

· Федеральный закон от 03.11.2006 № 174-ФЗ "Об автономных учреждениях" (далее - Закон № 174-ФЗ);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные средства");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н (далее - СГС "Непроизведенные активы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС "Резервы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н (далее - СГС "Долгосрочные договоры");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концессионные соглашения", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 146н (далее - СГС "Концессионные соглашения");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС "Запасы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции", утвержденный Приказом Минфина России от 29.12.2018 № 305н (далее - СГС "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (далее - СГС "Нематериальные активы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 № 129н (далее - СГС "Финансовые инструменты");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Метод долевого участия", утвержденный Приказом Минфина России от 30.10.2020 № 254н (далее - СГС "Метод долевого участия");
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Биологические активы", утвержденный Приказом Минфина России от 16.12.2020 № 310н (далее - СГС "Биологические активы");
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность", утвержденный Приказом Минфина России от 30.10.2020 № 255н (далее - СГС "Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность");
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам", утвержденный Приказом Минфина России от 29.09.2020 № 223н (далее - СГС " Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам ");
· Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план счетов);

· Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н);

· План счетов бухгалтерского учета автономных учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 23.12.2010 № 183н (далее - План счетов автономных учреждений);

· Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 23.12.2010 № 183н (далее - Инструкция № 183н);

· Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н), включая Приложение № 5 - Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (далее - Методические указания № 52н);

· Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У);

· Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У "О правилах наличных расчетов" (далее - Указание № 5348-У);

· Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические указания № 49);

· Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (далее - Методические рекомендации № АМ-23-р);

· Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности);

· Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н (далее - Инструкция № 33н);

· Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении" (далее - Приказ Минфина России № 231н);

· Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 06.06.2019 № 85н (далее - Порядок № 85н);

· Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н);

· Учетная политика Департамента по образованию администрации города Тобольска.
(Основание: ч. 2 ст. 8 Закона № 402-ФЗ)
2. Организация бухгалтерского учета.
2.1. Установить, что ответственность за организацию бухгалтерского учета в учреждении, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несет руководитель учреждения (ч. 1 ст. 7 Закона N 402-ФЗ).
2.2. Установить, что ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет руководитель учреждения (п.14 Приказа 157н).
2.3. Бухгалтерский учет в учреждении ведется бухгалтерией, возглавляемой главным бухгалтером. 
2.4. Деятельность работников бухгалтерии учреждения регламентируется их должностными инструкциями.

2.5. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений являются обязательными для всех работников учреждения.
2.6. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера приведен в приложении №26 к настоящей Учетной политике (Основание: п. 14 Инструкции 157н)
2.7. Установить, что в учреждении созданы следующие постоянно действующие комиссии:

· по поступлению и выбытию активов; 
· по списанию бланков строгой отчетности. 
 
Состав постоянно действующих комиссий устанавливается отдельным приказом руководителя Учреждения.

По инвентаризации имущества и обязательств создается комиссия и утверждается отдельным приказом по Учреждению.

Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов осуществляется в соответствии с Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов (Приложение № 11  к настоящей Учетной политике).

2.8. Учет ведется в электронном виде, используя программу автоматизации бухгалтерского учета «1С: Предприятие 8.3 «Бухгалтерия государственного автономного учреждения», для расчета заработной платы «1С: Предприятие - Заработная плата и кадры бюджетного учреждения 1.0.». 
2.9. Учреждение использует рабочий план счетов (Приложения № 3, 4, 5, 6, 7 к настоящей учетной политике), разработанный на основе Плана счетов бухгалтерского учета для автономных учреждений и Инструкции по бухгалтерскому учету (утв. Приказом Минфина РФ от 23.12.2010г. N 183н), пункта 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
2.9.1. При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–4 разряды номера счета Рабочего плана счетов формировать следующим образом:

Аналитический код вида услуги:

0709 – Образование 
0702 – Образование 
2.9.2. По отдельным счетам в 1–17 разрядах номера счета отражать нули:

	Счет
	1–4 разряды

номера счета
	5-14 разряды номера счета
	15-17 разряды номера счета
	Примечание: 

корреспондирующие счета**

	0.210.06
	0000
	0000000000
	000
	0.401.10.172

	0.401.30
	0000
	0000000000
	000
	

	0.401.60
	ХХХХ
	0000000000
	ХХХ
	0.401.20.ХХХ


* Если иное не предусмотрено целевым назначением имущества и средств, из которых приобрели имущество.
** Аналогичная структура КРБ у корреспондирующих счетов.
2.9.3. При формировании остатков на начало года не изменять структуру счета по всем входящим остаткам нефинансовых активов. Это правило действует для счетов: 101.00, 102.00, 103.00, 104.00, 105.00, 106.00, 107.00, 109.00.

2.9.4. В разрядах 24–26 счетов рабочего плана счетов указывается соответствующий код КОСГУ (в соответствии с разделом V указаний, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. № 65н).

2.9.5. Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов N 157н.

Перечень используемых забалансовых счетов приведен в Приложении № 3.
2.10. Учреждением при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

"2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы);

"4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания;

"5" - субсидии на иные цели.

2.11. При отражении операций на счетах бухгалтерского учета применяется корреспонденция счетов:

- предусмотренная Инструкцией N 183н; 
- определенная учреждением самостоятельно (при отсутствии ее в Инструкции N 183н), согласованная с органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.

При этом руководствоваться следующими перечнями типовых корреспонденций счетов:

· Перечень типовых корреспонденций счетов бухучета. Учет основных средств (Приложение № 26/1);

· Перечень типовых корреспонденций счетов бухучета. Учет материальных запасов (за исключением готовой продукции, товаров) (Приложение № 26/2);

· Перечень типовых корреспонденций счетов бухучета. Учет непроизведенных активов (Приложение № 26/3);

· Перечень типовых корреспонденций счетов бухучета. Расчеты с дебиторами по доходам (Приложение № 26/4);

· Перечень типовых корреспонденций счетов бухучета. Учет субсидий на госзадание, на иные цели (Приложение № 26/5);

· Перечень типовых корреспонденций счетов бухучета. Расчеты с персоналом по оплате труда (Приложение № 26/6);

· Перечень типовых корреспонденций счетов бухучета. Расчеты с поставщиками и подрядчиками (Приложение № 26/7);

· Перечень типовых корреспонденций счетов бухучета. Расчеты по платежам в бюджеты (Приложение № 26/8);

· Перечень типовых корреспонденций счетов бухучета. Учет расчетов по ущербу имуществу (Приложение № 26/9);

· Перечень типовых корреспонденций счетов бухучета. Учет расчетов с подотчетными лицами (Приложение № 26/10);

· Перечень типовых корреспонденций счетов бухучета. Формирование резервов предстоящих расходов (Приложение № 26/11).
2.12. Внутренний контроль совершаемых в учреждении фактов хозяйственной жизни регламентируется Положением о внутреннем финансовом контроле в учреждении (Приложение №8  к настоящей Учетной политике).
2.13. Порядок закупок товаров, работ и услуг определяется в соответствии с Законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Положением о закупках и планом закупок. 
Состав постоянно действующей единой комиссии для осуществления закупок товаров, работ и услуг утверждается руководителем учреждения.
2.14. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 

отчетности:

· на сервере 2 раза в месяц производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», «Зарплата».
3. Учетные документы и регистры.
3.1. Бухгалтерский учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным (сводным) учетным документам методом начисления. К учету принимаются первичные (сводные) учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета. 
· Первичные учетные документы оформляются (подписываются) лицами ответственными за оформление факта хозяйственной жизни и подписавшими эти документы в соответствии с порядком, установленным в учреждении и графиком документооборота; 

· Ответственность в части первичных учетных документов за своевременное и качественное оформление, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, достоверность содержащихся в них данных несут лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и подписавшие эти документы;
· К бухгалтерскому учету принимаются только первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни, в соответствии с порядком, установленным в учреждении;
· В рамках внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни первичные документы проверяются на предмет своевременного и качественного оформления первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных;

· В рамках внутреннего контроля первичные учетные документы проверяются формально (на предмет полноты и правильности заполнения) и по существу (на предмет соответствия реальным фактам хозяйственной жизни)

· Лица, осуществляющие внутренний контроль первичных учетных документов, являются лица ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и подписавшие эти документы. При этом подпись данного лица на первичном документе свидетельствует о том, что внутренний контроль проведен;
· В случае если по результатам внутреннего контроля первичных учетных документов обнаруживаются ошибки в оформлении – документ направляется на до оформление лицам ответственным за оформление факта хозяйственной жизни;
· Первичные учетные документы (сводные учетные документы) передаются в бухгалтерию в сроки, установленные графиком документооборота (Приложение №___)
Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
3.2. Хозяйственные операции в бухгалтерском учете оформляются типовыми первичными документами, которые утверждены Приказа Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению"; Постановлением Госкомстата РФ от 05.01.2004 N 1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»; Постановлением Госкомстата РФ от 11.11.1999 N 100 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету работ в капитальном строительстве и ремонтно-строительных работ» в соответствии с «Положением о формах и порядке формирования регистров бухгалтерского учета, первичных документов и порядке архивации» (Приложение № 9).
(Основание: ч.2. 4 ст.9 Закона №402-ФЗ, п. 25 СГС «Концептуальные основы», п. 9 СГС «Учетная политика», Методические указания №52н). 
3.3. Формы первичных (сводных) учетных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, по которым законодательством Российской Федерации не установлены обязательные для их оформления формы документов (Приложение № 10).
3.4. Формы первичных (сводных) учетных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, по которым законодательством Российской Федерации  установлены обязательные для их оформления формы документов, и в которые добавлены дополнительные реквизиты,  не применяются в учреждении.
3.5.  С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с Департаментом финансов Администрации города Тобольска;
· передача бухгалтерской отчетности учредителю;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию федеральной налоговой службы;

· передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ;
· передача отчетности по страховым взносам в отделение Фонда социального страхования РФ;

· передача статистической отчетности в отделение Росстата РФ;

· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;
· размещение информации о заключенных договорах  учреждения на официальном сайте zakupki.gov.ru;

· обмен и получение документов от контрагентов через электронную передачу документов «Диадок».
3.6. Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) документов систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета, составленных по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России № 52н и другими нормативными документами, а также в регистрах, разработанных учреждением самостоятельно. 
Формы регистров бухгалтерского учета, разработанные учреждением самостоятельно, приведены в Приложении №10 к настоящей Учетной политике.

Перечень унифицированных учетных (бухгалтерских) регистров, периодичность вывода регистров на бумажные носители  (Приложение № 12). 
3.7. Записи в регистры бухгалтерского учета осуществляются лицом ответственным за ведение бухгалтерского учета по мере совершения операций либо по дате принятия к учету первичного документа и принятия к бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа. 

Датой поступления первичного (сводного) учетного документа в учреждение, датой передачи документа в бухгалтерскую службу учреждения, в том числе в случае несвоевременного поступления (передачи) является дата подписания электронного документа ответственными лицами либо дата выгрузки подписанного электронного документа в бухгалтерскую программу в случае формирования (получения) первичных документов в электронном виде, в том числе в виде электронного образа документа (скан копии бумажного документа), либо отметкой на первичном документе с указанием: даты поступления в учреждение, ФИО, подписи, должности лица ответственного за своевременную передачу документа в бухгалтерскую службу в случае получения (формирования) первичных документов в бумажном виде. 
3.8. Установить, что первичные учетные документы по услугам выставленные поставщиком (исполнителем) в последний рабочий день отчетного периода на бумажном, электронном носителе в рамках закупки по №233-ФЗ проведенные без формирования в ЕИС в сфере закупок документов о приемке в электронном виде, но поступившие  в учреждение в месяце, следующем за отчетным:

· за пять и более рабочих дней до даты предоставления отчетности – отражаются предыдущим месяцем;

· менее пяти рабочих дней до даты предоставления отчетности – отражаются месяцем их поступления.

3.9. Первичные учетные документы по услугам выставленные поставщиком (исполнителем) в последний рабочий день отчетного года на бумажном, электронном носителе в рамках закупки по №233-ФЗ проведенные без формирования в ЕИС в сфере закупок документов о приемке в электронном виде, но поступившие  в учреждение в году, следующем за отчетным:

· за десять и более рабочих дней до даты предоставления годовой отчетности – отражаются предыдущим месяцем;

· менее десяти рабочих дней до даты предоставления годовой отчетности – отражаются месяцем их поступления.           

3.10. Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни. 
3.11. Порядок и сроки передачи первичных (сводных) учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота, приведенным в Приложении № 13 к настоящей Учетной политике.

3.12. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных  (сводных) учетных документов, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств, приведен в Приложении № 14 к настоящей Учетной политике.
3.13. Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем в соответствии с Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н.

Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).

3.14. Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (финансовая) отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.

4. Порядок проведения инвентаризации.
4.1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. 
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов 
хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально 
созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом 
руководителя учреждения.
4.2. Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств приведен в Приложении №15.
5. Учет нефинансовых активов.

5.1. Объекты нефинансовых активов принимать к бухгалтерскому учету по их первоначальной (фактической) стоимости. 

Первоначальную стоимость нефинансовых активов формировать в зависимости от направления их поступления.
При определении первоначальной стоимости нескольких имущественных объектов расходы на доставку (установку, монтаж) распределять пропорционально стоимости доставляемых (устанавливаемых, монтируемых) объектов.

Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов (пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).

Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. 
Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.

Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально:

· справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
· прайс-листами заводов-изготовителей;
· справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
· информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется

экспертным путем.

Оценку ущерба от недостач, хищений, порчи определять по справедливой стоимости материальных ценностей, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен на день его обнаружения. 
5.2. Установить, что объекты нефинансовых активов учитываются в бухгалтерском учете по правилам, действующим на дату приобретения активов.
5.3. Порядок по документальному оформлению операций с объектами нефинансовых активов привести в Приложении № 16 к настоящей учетной политике.

5.4. По виду активов, к которым относится обесценение, оно классифицируется как:

· обесценение основных средств и незавершенного строительства;

· обесценение нематериальных активов;

· обесценение инвестиционной недвижимости;
· обесценение прочих долгосрочных активов.

Для всех вышеуказанных активов учреждение должно проводить обязательный тест на обесценение в конце каждого отчетного периода. 

Тест проводит Комиссия по поступлению и выбытию активов совместно с Инвентаризационной комиссией после годовой инвентаризации имущества.

Комиссия проверяет внешние и внутренние признаки обесценения активов, перечисленных в пунктах 7-9 Стандарта «Обесценение активов».

При наличии признаков обесценения необходим расчет справедливой стоимости. Справедливая стоимость определяется методом рыночных цен.
Одновременно при принятии решения об определении справедливой стоимости оценивается необходимость корректировки в отношении актива оставшегося срока его полезного использования.
Если по результатам анализа выявленных признаков обесценения актива принимается решение об учете актива на забалансовом счете, в дальнейшем проведение теста на обесценения такого актива не осуществляется.  

5.1. Учет основных средств.
5.1.1. Учет основных средств вести в соответствии с классификацией ОКОФ.
5.1.2. Аналитический учет основных средств ведется по наименованиям и материально ответственным лицам. 

5.1.3. Единицей учета основных средств является инвентарный объект. 
В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств (пункт 10 Стандарта «Основные средства»), объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

· объекты библиотечного фонда;
· мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;
· компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры.
Не считается существенной стоимость до 20 000 рублей за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Сроки полезного использования составных частей комплекса признаются существенно отличающимися, если установленные сроки полезного использования составных частей комплекса относятся к разным амортизационным группам, согласно Классификации, утвержденной постановлением Правительства от 01.01.2002 №1.
5.1.4. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 рублей присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из девяти знаков.

Установить следующую структуру инвентарного номера основного средства:

· Х (один знак) – код источника финансирования;

· XXХ (три знака)- код синтетического счета плана счетов;

· XX (два знака)- код аналитического счета плана счетов;

· XXX (три знака) - порядковый номер.

Инвентарные номера наносятся несмываемой краской или водостойким маркером материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов. При невозможности нанесения несмываемой краски на инвентарный объект последнему присваивается номер без нанесения инвентарного номера на объект.

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

5.1.5. В случае если порядок эксплуатации объекта основных средств (его составных частей) требует замены отдельных составных частей объекта (п. 27 Стандарта «Основные средства») - затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. 
Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбиваемых) составных частей. 
Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;
· инвентарь производственный и хозяйственный.
5.1.6. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации (п. 28 Стандарта «Основные средства»), а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. 
Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. 
Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;
· транспортные средства.

5.1.7. Начисление амортизации основных средств производить в соответствии с Классификацией объектов основных средств, включаемых в амортизационные группы, установленной Правительством Российской Федерации.
5.1.8. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается Комиссией по поступлению и выбытию активов в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства».
5.1.9. На объекты основных средств до 10 000 рублей включительно амортизация не начисляется. 
На объекты основных средств, стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно, амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при передаче объектов в эксплуатацию. 
На объекты основных средств, стоимостью свыше 100 000 рублей, амортизация начисляется линейным методом в соответствии со сроками полезного использования на все объекты основных средств.
5.1.10. Установить следующий метод оценки основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно при принятии их на забалансовый учет:
· Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно (за исключением объектов библиотечного фонда) принимать к учету на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. 

5.1.11. В случае приобретения объектов основных средств за счет средств целевых субсидий сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кода вида деятельности "5" - субсидии на иные цели на код вида деятельности "4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания в порядке, приведенном в п. 2.2.4 Приложения к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.
Порядок принятия к учету имущества, приобретенного за счет целевых субсидий:

	№ п/п
	Содержание операции
	Дебет
	Кредит

	1.
	Получение субсидии на иные цели
	5 20111 000

«Денежные средства

учреждения на лице-

вых счетах в органах

Казначейства»
	5 20581 000

«Дебиторская задол-

женность по прочим

доходам»

	2.
	Формирование первоначальной стоимости объектов основных средств при приобретении
	5 10621 000

«Вложения в основные

средства – особо цен-

ное движимое имуще-

ство учреждения»
	5 30231 000

«Кредиторская за-

долженность по при-

обретению основных

средств»

	3.
	Принятие к учету доходов от получения субсидии на основании принятого учредителем Отчета учреждения
	5 20581 000

«Дебиторская задол-

женность по прочим

доходам»
	5 40110 180

«Прочие доходы»

	4.
	Принятие учреждением к учету по виду деятельности «4» вложений в особо

ценное имущество, произведенных за счет субсидии на иные цели (на основании

Справки ф. 0504833)

	5.
	Перенос основного

средства, учтенного

по КФД «5» на КФД

«4»
	5 30406 000

«Кредиторская задол-

женность по расчетам

с прочими кредитора-

ми»
	5 10621 000

«Вложения в основ-

ные средства – особо

ценное движимое имущество учреждения»

	
	
	4 10621 000

«Вложения в основные

средства – особо цен-

ное движимое имуще-

ство учреждения»
	4 30406 000

«Кредиторская

задолженность по

расчетам с прочими

кредиторами»


5.1.12. При приобретении (создании) основных средств за счет средств, полученных более чем по одному виду деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кодов вида деятельности "2" и "5" на код вида деятельности "4".

5.1.13. В случае принятия учредителем решения о содержании за счет средств субсидии объекта основных средств, ранее приобретенного (созданного) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, осуществляется перевод стоимости этого объекта с кода вида деятельности "2" на код вида деятельности "4" с одновременным переводом суммы начисленной амортизации. 
5.1.14. Ответственными за хранение технической документации основных средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.

По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен гарантийный срок, хранению подлежат также гарантийные талоны.

5.1.15. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. 
Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным Стандартом «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. 
Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект. 
5.1.16. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. Такое имущество принимается к учету на основании Приказа Комитета по имуществу администрации города Тобольска. 

5.1.17. Переоценку основных средств производить в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.
При переоценке объекта основных средств (п. 41 Стандарта «Основные средства») накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. 

При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

С момента переоценки амортизация на объект начисляется на оставшийся срок полезного использования по той же расчетной норме амортизации, что и до переоценки.

5.1.18. Счет 4 210 06 000 отражает балансовую стоимость особо ценного имущества, закрепленного на праве оперативного управления.

На сумму изменений показателя учредителю направляется извещение ф.0504805 один раз в год при составлении годовой бухгалтерской отчетности. Основание: Письмо Минфина от 18.09.2012г. № 02-06-07/3798.
Особо ценное имущество, приобретенное за счет средств от приносящей доход деятельности, отражать без применения счета 2 210 06 000 в соответствии с Инструкцией 183н, 157н.

5.1.19. Установить порядок определения стоимости при частичной ликвидации (разу комплектации) объектов основных средств в Приложении № 17 к настоящей Учетной политике.

5.2. Учет материальных запасов.
5.2.1. Установить следующий метод оценки материальных запасов, приобретенных за плату.

· Материальные запасы, приобретенные за плату учитывать по фактической стоимости, которая включает в себя: 

· суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу); 

· суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных ценностей;

· таможенные пошлины и иные платежи, связанные с приобретением материальных запасов; 

· вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретены материальные запасы, в соответствии с условиями договора; 

· суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку материальных запасов до места их использования, включая страхование доставки (вместе – расходы по доставке). Если в сопроводительном документе поставщика указано несколько наименований материальных запасов, то расходы по их доставке (в рамках договора поставки) распределяются пропорционально стоимости каждого наименования материального запаса в их общей стоимости;

· суммы, уплачиваемые за доведение материальных запасов до состояния, в котором они пригодны к использованию в запланированных целях (подработка, сортировка, фасовка и улучшение технических характеристик полученных запасов, не связанных с их использованием);

· иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов.

5.2.2. Установить следующий метод оценки бланков строгой отчетности.
· Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в разрезе ответственных за их хранение и  выдачу лиц, мест хранения в условной оценке: один бланк - 1 руб.

Перечень бланков строгой отчетности приведен в Приложении № 18 к настоящей Учетной политике. 

5.2.3. Аналитический учет материальных запасов ведется по наименованиям и материально ответственным лицам. 
5.2.4. Установить следующий метод оценки материальных запасов при их выбытии:
· Выбытие (отпуск) материальных запасов производить по фактической стоимости, горюче смазочные материалы по средней фактической стоимости.

5.2.5 Нормы расхода топлива и смазочных материалов для автомобильного транспорта учреждения определяются в соответствии с Методическими рекомендациями «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенными в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р, Распоряжением Минтранса России от 14.07.2015 № НА-80-р «О внесении изменений в Методические рекомендации «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте».

Расход топлива и смазочных материалов сверх указанных норм за счет средств субсидии на выполнение муниципального задания или собственных доходов учреждения не допускается. Основание: п. 6 Инструкции № 157н.

Материальные запасы, у которых истек срок годности, списываются с учета на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230). Основание: п. 6 Инструкции № 157н.

Материальные запасы, выданные на нужды учреждения, списываются с учета на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230), если в настоящем разделе не установлены иные документы-основания для списания материальных запасов определенной категории. Основание: п. 6 Инструкции № 157н.

Материальные запасы учитываются по тому виду деятельности, за счет которого они приобретены (созданы): «2» - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения), «4» - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; «5» - субсидии на иные цели, если иное не установлено в настоящем разделе для материальных запасов определенной категории. Основание: п. 6 Инструкции № 157н.

При приобретении (создании) материальных запасов за счет средств, полученных более чем по одному виду деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кодов вида деятельности «2», «4», «5» на тот код вида деятельности, по которому указанные материальные запасы будут использоваться. Основание: п. 6 Инструкции № 157н.

Аналитический учет материальных запасов ведется по их видам, наименованиям, сортам и количеству в разрезе материально ответственных лиц. Основание: п. 119 Инструкции № 157н.

         Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных», ведется по фактической стоимости. Учету подлежат крупные съемные узлы и детали автомобиля, установленные взамен изношенных, такие как:

· генератор;

· аккумулятор;

· двигатель;

· автомобильные шины;

· колесные диски;

· аптечки;

· огнетушители;

· набор авто инструмента

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:

· при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

· при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

· При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

· при передаче на другой автомобиль;

· при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

· при списании автомобиля по установленным основаниям;

· при установке новых узлов взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:

· их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету;

· сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
5.2.6. Выбытие материальных запасов, имеющих нормативный срок эксплуатации (жилеты), выданных в личное (индивидуальное) пользование работникам (сотрудникам) учреждения для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей отражать по дебету счетов 0 401 20 272 «Расходование материальных запасов»,  0 109 00 272 «Расходование материальных запасов себестоимости готовой продукции, работ, услуг» и кредиту счета 0 105 00 000 «Материальные запасы» с одновременным отражением на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)». 
Для целей учета по счету 27 личным пользованием для выполнения служебных (должностных) обязанностей считать:
· Специальная одежду;
При выдаче спецодежды руководствоваться Типовыми нормами, утвержденными приказом Минтруда России от 9 декабря 2014 г. № 997н. 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе пользователей имущества, по видам имущества, его количеству и стоимости.
Для учета имущества, которое выдается в личное пользование работнику (служащему) при исполнении им служебных обязанностей применять и форму Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование (ф.0504206) и личную карточку учета выдачи средств индивидуальной защиты (п. 13Правил, утвержденных приказом Минздравсоцразвития России от 1 июня 2009 г. № 290н).

Основанием для списания имущества со счета 27 является акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).
Порядок списания в случае увольнения сотрудника:

Возврат спецодежды на склад при увольнении или переводе сотрудника на другую работу отразить за балансом путем смены МОЛ:

	№ 
	Содержание операции
	Дебет счета
	Кредит счета

	1.
	Сотрудник вернул спецодежду 
	
	Уменьшение забалансового счета 27 «МОЛ, которому спецодежда была выдана в пользование»

	2.
	Сотрудник принял спецодежду на хранение
	Увеличение забалансового счета 27 «МОЛ – сотрудник склада»
	


5.2.7. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:

· их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

· сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

5.3. Учет непроизведенных активов.

5.3.1. Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве безвозмездного (бессрочного) пользования, учитываются в составе непроизведенных активов по кадастровой стоимости на счете 4 103 11 000 «Увеличение стоимости земли – недвижимого имущества учреждения».

5.3.2. Изменение кадастровой стоимости земельных участков, принятых ранее к бухгалтерскому учету отражается по дебету счета 4 103 11 330 «Увеличение стоимости земли – недвижимого имущества учреждения» и кредиту счета 4 401 10 180 «Прочие доходы», на сумму изменения: в случае увеличения балансовой стоимости - со знаком «плюс», в случае уменьшения – со знаком «минус».

5.3.3. Принятие к бухгалтерскому учету объектов земельных участков на праве безвозмездного (бессрочного) пользования осуществлять на основании Справки о кадастровой стоимости на момент принятия к учету.

6. Учет затрат и калькулирование себестоимости

выполненных услуг, работ, готовой продукции.
6.1. Затраты учреждения при выполнении работ, оказании услуг являются прямыми.

6.2. Относить к прямым затратам - затраты, которые непосредственно относятся на себестоимость изготовления единицы готовой продукции, выполнения работы, оказания услуги. 

Прямые затраты учитывать на счете 0 109 61 000 "Себестоимость готовой продукции, работ, услуг".

Аналитический учет по счету 0109 61 "Себестоимость готовой продукции, работ, услуг" вести по образовательной деятельности с детализацией на уровне КПС счета. Установить следующий перечень прямых затрат:

· 211 Расходы по оплате труда

· 212 Расходы на начисления на выплаты по оплате труда

· 213 Начисления на оплату труда

· 221 Расходы на услуги связи

· 222 Расходы на транспортные услуги

· 223 Расходы на коммунальные платежи

· 225 Расходы на услуги по содержанию имущества

· 226 Расходы на прочие услуги

· 271 Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов

· 272 Расходование материальных запасов

· 290 Прочие расходы

6.3. Установить способ калькулирования себестоимости единицы продукции (объема работы, услуги) – по экономическим элементам затрат и по статьям затрат.
6.4. Установить, что фактическую себестоимость услуг, работ определять ежемесячно и полностью закрывать на финансовый результат в последний день месяца и относить:
· сформированная на счете 2 109 61 000 - в дебет счета 2 401 10 131;

· сформированная на счете 4 109 61 000 - в дебет счета 4 401 10 131.

6.5. Затраты Учреждения, которые не относятся на формирование себестоимости работ, оказании услуг являются прочими расходами Учреждения и учитываются на счете 0 401 20 200 «Расходы учреждения».

7. Учет затрат по ремонту основных средств.

7.1. Затраты по ремонту основных средств включать в себестоимость услуг, работ, за исключением затрат по замене отдельных составных частей объекта основных средств, указанных в п. 5.1.5.  настоящей Учетной политики.
7.2. Результат работ по ремонту объекта основных средств, не изменяющих его стоимость (включая замену элементов в сложном объекте основных средств (в комплексе конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое), подлежит отражению в регистре бухгалтерского учета - Инвентарной карточке соответствующего объекта основного средства путем внесения записей о произведенных изменениях, без отражения на счетах бухгалтерского учета.

7.3. Документальное оформление ремонта:

Необходимость ремонтных работ подтвердить Актом о выявленных неисправностях (дефектах) объекта основных средств (Приложение №10).

При осуществлении ремонта местонахождение объекта основных средств не меняется (т. е. ремонт осуществляется в месте постоянной эксплуатации) - составляется Акт о замене запчастей в объекте основных средств (Приложение №10).
При передаче объекта основных средств подрядчику – составляется Акт приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).

При поступлении в процессе ремонта основного средства отдельных материальных запасов, узлов и агрегатов, годных к использованию заполняется Требование-накладная (ф. 0504204).
8. Учет финансовых активов.
8.1. Учреждение не осуществляет кассовые операции.

8.2. Расчеты по приносящей доход деятельности по платным   услугам с физическими лицами осуществляются учреждением безналичным путем, с применение Извещения-квитанции ф. ПД-4 (N 0308004)

8.3. Выдача средств на хозяйственные расходы производится штатным работникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности путем безналичного расчета. 

Безналичные расчеты с подотчетными лицами осуществляются посредством зачисления подотчетных сумм на банковские зарплатные карты сотрудников.

Перечень лиц, имеющих право получать денежные средства под отчет на приобретение товаров (работ, услуг), приведен в Приложении № 20  к настоящей Учетной политике.
8.4. Выдача денежных средств в подотчет производится на основании письменного заявления получателя с указанием назначения аванса и срока, на который он выдается. (Приложение № 10).

Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета.

Денежные   средства    на    хозяйственные   нужды выдавать подотчет в размере до 20000 (Двадцати тысяч) рублей на срок до 15 дней.

По окончании установленного срока работник должен в течение трех рабочих дней отчитаться о произведенных расходах или вернуть излишние денежные средства на расчетный счет учреждения. 

          8.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном порядком оформления служебных командировок (приложение 19). Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного приказом).

 8.6. Фактический срок пребывания сотрудника в месте командирования определяется по проездным документам, представляемым сотрудником по возвращении из служебной командировки. 

В случае проезда сотрудника к месту командирования или обратно к месту работы на личном транспорте фактический срок пребывания в месте командирования указывается в служебной записке (Приложение №10).

Служебную записку сотрудник по возвращении из командировки представляет работодателю одновременно с оправдательными документами, подтверждающими использование личного транспорта (путевой лист, счета, квитанции, кассовые чеки и т. д.).

Авансовый отчет по командировочным расходам представляется работником в бухгалтерию учреждения не позднее трех рабочих дней со дня его возвращения из командировки

 

          8.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
· в течение 10 календарных дней с момента получения;
· в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.
8.8. Выдача доверенностей на получение товарно-материальных ценностей осуществляется только материально-ответственным лицам учреждения со сроком отчета по ним 10 дней с момента выписки. Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей, приведен в Приложении № 21 к настоящей Учетной политике.

8.9. С целью перевода задолженности со счета 208 00 на счет 209 00 подотчетные суммы сроком «своевременно не возвращенные» считать:
· тридцать календарных дней от срока, установленного сотруднику для возврата подотчетных сумм настоящей Учетной политикой.

9. Расчеты с дебиторами и кредиторами.

9.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе 
кредиторов.

9.2. Аналитический учет расчетов с плательщиками по доходам ведется в разрезе дебиторов.
9.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

При начислении сумм оплаты труда руководствоваться Положением о формировании фонда оплаты труда и материальном стимулировании (премировании) работников МАУ «Центр ОДО «Образование» г. Тобольска», Коллективным договором между работодателем и работниками.
9.4. При выплате заработной платы работодатель извещает в письменной форме каждого работника:

· о составных частях заработной платы, причитающейся ему за соответствующий период;

· о размерах иных сумм, начисленных работнику, в том числе денежной компенсации за нарушение работодателем установленного срока соответственно выплаты заработной платы, оплаты отпуска, выплат при увольнении и (или) других выплат, причитающихся работнику;

· о размерах и об основаниях произведенных удержаний;

· об общей денежной сумме, подлежащей выплате.

(часть первая в ред. Федерального закона от 23.04.2012 N 35-ФЗ)

Форма расчетного листка утверждена работодателем с учетом мнения представительного органа работников в порядке, установленном статьей 372 Трудового Кодекса РФ (Приложение №25).

(в ред. Федерального закона от 30.06.2006 N 90-ФЗ)

Заработная плата перечисляется работнику кредитную организацию, указанную в заявлении работника, на условиях, определенных коллективным договором и трудовым договором. Работник вправе заменить кредитную организацию, в которую должна быть переведена заработная плата, сообщив в письменной форме работодателю об изменении реквизитов для перевода заработной платы не позднее чем за пятнадцать календарных дней до дня выплаты заработной платы.

(в ред. Федеральных законов от 04.11.2014 N 333-ФЗ, от 26.07.2019 N 231-ФЗ)

Сроки выплаты заработной платы в неденежной форме определяются коллективным договором и трудовым договором.

Заработная плата выплачивается непосредственно работнику, за исключением случаев, когда иной способ выплаты предусматривается федеральным законом или трудовым договором.

(в ред. Федерального закона от 30.06.2006 N 90-ФЗ)

Заработная плата выплачивается не реже чем каждые полмесяца. Конкретная дата выплаты заработной платы устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка, коллективным договором или трудовым договором не позднее 15 календарных дней со дня окончания периода, за который она начислена.

(часть шестая в ред. Федерального закона от 03.07.2016 N 272-ФЗ)

Для отдельных категорий работников федеральным законом могут быть установлены иные сроки выплаты заработной платы.

При совпадении дня выплаты с выходным или нерабочим праздничным днем выплата заработной платы производится накануне этого дня.

Оплата отпуска производится не позднее чем за три дня до его начала.

9.5. Табель учёта использования рабочего времени (ф.0504421) (далее Табель) ведётся специалистом по кадрам ежемесячно.

Табель заполняется 2 раза в месяц за следующей период: 

· за первую половину месяца – с 01 по 15 число текущего месяца (копия); 

· за вторую половину месяца – с 15 по последнее число месяца включительно.
           Сроки представления в бухгалтерию Табеля:
· за первую половину месяца – не позднее 18 числа текущего месяца. 

· за вторую половину месяца – не позднее 03 рабочего дня следующего месяца за отчетным
Способ заполнения Табеля:
· по явкам. 
Условные обозначения применять согласно перечню, приведенного в Методических рекомендациях, утвержденных Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н.

В случае обнаружения факта не отражения отклонений или неполноты представленных сведений об учёте рабочего времени, а также выявленных ошибок, лица, ответственные за ведение Табеля представляют корректирующий Табель не позднее 3-х дней после обнаружения факта не отражения.
Не отражение отклонений или неполнота сведений могут возникнуть вследствие:

· представления работником листка нетрудоспособности;

· приказа (распоряжения) о направлении работника в командировку;

· приказа (распоряжения) о предоставлении отпуска работнику.

При поступлении указанных документов лицам, ответственным за ведение Табеля позднее даты заполнения табеля.

Корректирующий табель заполняется только по отклонению от первичного.
Заработная плата перечисляется работнику на расчетный счет, открытый в кредитной организации (банке) согласно заявлению.

9.6. Правила и условия признания дебиторской задолженности безнадежной (не реальной) к взысканию для целей списания дебиторской задолженности в бухгалтерском учете установлены в Приложении № 22 к настоящей Учетной политике.
9.7. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, по которой срок исковой давности истек, списывается на финансовый результат на основании данных проведенной инвентаризации. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности:
· по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

· по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
· при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).

10. Финансовый результат.
10.1. Начисление доходов в виде субсидии на выполнение муниципального задания на счете 4 401 10 131 производится ежемесячно в сумме, утвержденной на месяц на основании Соглашения о предоставлении из бюджета города муниципальному бюджетному или автономному учреждению субсидии в соответствии с абзацем  вторым пункта 1 статья 78 бюджетного кодекса Российской Федерации на последнюю дату месяца.
10.2. Начисление доходов в виде субсидий на иные цели на счете 5 401 10 183 отражается на дату принятия учредителем отчета об использовании средств соответствующей субсидии.

10.3. Начисление дохода от оказания платных услуг 2 401 10 131 производится по поступлению доходов от покупателей. 

10.4. В составе доходов от приносящей доход деятельности на счете 2 401 1Х 172 "Доходы от операций с активами " учитываются:

· доходы от реализации нефинансовых активов, в том числе активов, приобретенных за счет средств соответствующих субсидий (по кодам вида деятельности "4", "5");

· доходы от возмещения ущерба.

Начисление доходов от реализации в учете учреждения отражается на дату реализации активов (перехода права собственности).

Начисление доходов от возмещения ущерба отражается на дату выявления недостач, хищений имущества.
10.5. В составе прочих доходов от приносящей деятельности учитываются доходы:

· в суммах, поступивших в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, аукционе и изъятых учреждением в установленном порядке;

· полученные в виде излишков имущества;

· полученные по договорам дарения, пожертвования;

· полученные в виде грантов, за исключением грантов, полученных в виде субсидии, в том числе на конкурсной основе;
· полученные от безвозмездного права пользования имуществом.

10.6. На расходы отчетного финансового года (в дебет счета 0 401 20 000) относятся расходы, произведенные за счет субсидий на иные цели, других целевых поступлений (пожертвований, грантов) и внереализационные расходы.

10.7. В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 "Расходы будущих периодов" отражаются расходы:

· по страхованию имущества, гражданской ответственности;

· по приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов. Основание: п. 302 Инструкции № 157н.

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно в течение периода, к которому они относятся, пропорционально количеству календарных дней в отчетном периоде.

Отчетным периодом в целях настоящего пункта признается один месяц. 

11. Санкционирование расходов.
11.1. Операции по санкционированию расходов учреждения отражаются на аналитических счетах синтетического счета 0 500 00 000.

В целях осуществления учета принятых учреждением обязательств (денежных обязательств) используются следующие термины и понятия (п. 308 Инструкции N 157н):

- обязательства учреждения - обусловленные законом, иным нормативным правовым актом, договором или соглашением обязанности бюджетного учреждения, автономного учреждения предоставить в соответствующем году физическому или юридическому лицу, иному публично-правовому образованию, субъекту международного права денежные средства учреждения;

- денежные обязательства - обязанность учреждения уплатить бюджету, физическому лицу и юридическому лицу определенные денежные средства в соответствии с выполненными условиями гражданско-правовой сделки, заключенной в рамках его бюджетных полномочий, или в соответствии с положениями законодательства РФ, иного правового акта, условиями договора или соглашения. 

11.2. Установить перечень первичных документов, момент принятия обязательств, денежных обязательств  в  Приложении № 23 «Перечень документов,  подтверждающих принятие обязательств  по основным хозяйственным операциям учреждения»,  в Приложении № 24 «Перечень документов,  подтверждающих принятие денежных обязательств  по основным хозяйственным операциям учреждения».

11.3. Отражение полученного финансового обеспечения по дебету счету 0 508 10 000 "Получено финансового обеспечения текущего финансового года" и кредиту соответствующего счета аналитического учета счета 0 507 10 000 "Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год" осуществляется в учете учреждения одновременно с получением доходов (денежных средств) на лицевые счета учреждения в органе казначейства, кассу учреждения и в результате некассовых операций.

11.4. Для отражения операций учреждения по завершению финансового года на счетах санкционирования расходов вводится дополнительный вспомогательный счет 0.

11.5. При завершении финансового года суммы принятых денежных обязательств по счету 0 502 12 000 "Принятые денежные обязательства" списываются с отражением записи по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 0 502 12 000 и кредиту вспомогательного счета 0.

11.6. При завершении финансового года суммы полученного финансового обеспечения по счету 0 508 10 000 "Получено финансового обеспечения текущего финансового года" списываются с отражением записи по дебету вспомогательного счета 0 и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0 508 10 000.

11.7. Показатели за первый, второй год и следующие за текущим финансовым периодом, которые сформированы в отчетном году, перенести так:

показатели первого года, следующего за текущим, – на счета санкционирования текущего финансового года;

показатели второго года, следующего за текущим, – на счета санкционирования первого года, следующего за текущим;

показатели второго года, следующего за очередным, – на счета санкционирования второго года, следующего за текущим.

Перенос показателей делать в первый рабочий день текущего года на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

11.8. Привести основную корреспонденцию счетов по счетам учета санкционирования в Приложении № 25 к настоящей учетной политике.

12. Резервы.
12.1.  В учреждении формируются следующие виды резервов:

· на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование;

· расходных обязательств, оспариваемых в судебном порядке, а также возникающих из претензионных требований и исков по результатам фактов хозяйственной жизни, в том числе в рамках досудебного (внесудебного) рассмотрения претензий.
Резервы по другим расходам не создаются.

Под сформированные резервы и отложенные обязательства остатки денежных средств на лицевом счете (счете в кредитной организации) и в кассе учреждения не резервируются. 
Величина резервов определяется соответствующим расчетом и является оценочным значением. Размер резервов не ограничен. Период, на который создается резерв, может быть ограничен только сроком исполнения обязательства, в отношении которого создан резерв.

Одновременно с формированием резервов предстоящих расходов в учете отражается принятие учреждением обязательств в сумме сформированных резервов с применением счета 502 09 "Отложенные обязательства".
12.2. Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время (компенсаций за неиспользованный отпуск)

12.2.1. Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении работника учреждения, включая платежи на обязательное социальное страхование, начисляется (корректируется) на основании сведений кадровой службы о количестве дней отпуска, право на представление которого имеют работники за фактически отработанное время.

Резерв в части средств на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск определяется в следующем порядке:

Ротп = СрЗ1 х Кдо1 + СрЗi х Кдоi + СрЗn х Кдоn ,

где

Ротп - резерв в части средств на предстоящую оплату отпусков;

СрЗi - средний дневной заработок i-го работника, исчисленный по состоянию на отчетную дату;

Кдоi - количество календарных дней отпуска, на которые i-й работник имеет право по состоянию на отчетную дату.

Регистр-расчет приведен в Приложении № 10 к настоящей учетной политики.
12.2.2. Резерв в части платежей на обязательное социальное страхование рассчитывается исходя из суммы, резервируемой на непосредственную оплату отпусков, а также действующих тарифов страховых взносов.
12.2.3. Начисление (корректировка) резерва на предстоящую оплату отпусков производится один раз в год не позднее 31 декабря.
В случае если на отчетную дату величина остатка резерва на оплату отпускных, включая платежи на обязательное социальное страхование, по данным бухгалтерского учета меньше, чем величина резерва, определенная по приведенной формуле, то резерв увеличивается на разницу между этими величинами. Доначисленная сумма резерва относится на расходы.
Если на отчетную дату величина остатка резерва на оплату отпускных работникам по данным бухгалтерского учета больше, чем величина резерва, определенная по приведенной формуле, то резерв уменьшается на разницу между этими величинами. Корректировка осуществляется способом «Красное сторно». 

12.3. Резерв на оплату расходных обязательств, оспариваемых в судебном порядке (по судебным разбирательствам) и по претензионным требованиям и искам.

2.3.1. Резерв создается при условии, если по состоянию на отчетную дату учреждение является стороной судебного разбирательства и (или) учреждению предъявлены иски (претензии). Если предполагается, что с высокой степенью вероятности судебное решение будет принято не в пользу учреждения, на основании решения профильной комиссии, утвержденного руководителем учреждения или уполномоченным им лицом, резерв создается в размере 100 процентов от суммы предъявленного иска (претензии).
Аналитический учет ведется по каждому судебному разбирательству.
12.3.2. В последующие отчетные периоды в зависимости от хода судебного разбирательства на основании представления (заключения) юридической или решения профильной комиссии службы сумма резерва может корректироваться как в сторону уменьшения, так и в сторону увеличения.
12.3.3. Начисление (увеличение) суммы резерва относится на финансовый результат (расходы учреждения). Если сумма резерва подлежит уменьшению, корректировка осуществляется способом «Красное сторно».

13. События после отчетной даты.
13.1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности (далее – События).
Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения. 

Решение о существенности фактов хозяйственной жизни принимает главный бухгалтер учреждения по согласованию с органом, осуществляющим полномочия учредителя.

13.2. К событиям после отчетной даты относятся:

· события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность;

· события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность.

13.2.1. События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность:

· изменение кадастровой стоимости земельного участка;

· возникновение права на недвижимое имущество после регистрации;

· оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом снижении (увеличении) их стоимости;

· объявление в установленном порядке банкротом юридического лица, являющегося дебитором (кредитором) учреждения;

· признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его гибель (смерть);

· признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед которым учреждение имеет непогашенную кредиторскую задолженность;

· получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

· обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению отчетности за отчетный период.
13.2.2. События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность:

· погашение учреждением кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;

· погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года;

· принятие решения о реорганизации учреждения;

· реконструкция или планируемая реконструкция;

· пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения.

13.3. Событие отражается в учете и отчетности за отчетный период в следующем порядке.
13.3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается:

· дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие,

· либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты.

В разделе 5 текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760) раскрывается информация о Событии и его оценке в денежном выражении.

13.3.2. Событие, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. 

Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего поступления первичных учетных документов. При этом информация о таком событии и его денежная оценка приводятся в разделе 5 текстовой части пояснительной записки.
13.3.3. Информация, раскрываемая в текстовой части Пояснительной записки в соответствии с п. п. 13.3.2 и 13.3.3 настоящего Порядка, должна включать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то учреждение должно указать на это.

14. Прочие положения.
           14.1. При ведении бухгалтерского учета информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, источниках финансирования деятельности, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, 
расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть 
полной, сообразной с существенностью.

14.2. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению. 

Существенные ошибки – те, которые искажают финансовое положение учреждения, объем его обязательств и делают отчетность недостоверной.

Отчетность признают недостоверной, если ошибки:

· влияют на экономическое решение учредителей;

· искажают показатели, по которым оценивают, соблюдены ли условия получения субсидий, бюджетных кредитов, межбюджетных трансфертов и бюджетных ограничений.

14.3. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости – в первичные документы и соответствующие базы данных. 
Исправления вносить с учетом следующих положений:

· доначисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно».
· при восстановлении в учете остатков прошлых лет применять счет 0.401.10.180 «Прочие доходы». 

14.4. Правила исправления ошибок зависят от того, в какой момент она обнаружена: до момента представления отчетности или после.
Ошибка выявлена до момента представления бухгалтерской (бюджетной) отчетности, а также если ошибка выявлена после отчетного периода, но до сдачи отчетности:

· исправления оформить последним днем отчетного периода – 31 марта, 30 июня, 30 сентября или 31 декабря (31 декабря - до заключительных операций по закрытию счетов).
Ошибку в регистрах за период, по которому вышестоящая организация приняла отчетность, исправляют в день, когда обнаружили ошибку. По решению учредителя ошибку можно исправить последним днем отчетного периода.
Доходы и расходы прошлых лет, которые выявили в отчетном периоде:

· отражать в составе доходов (расходов) отчетного периода; 

· операции по исправлению обособлять от операций текущего года. 

· раскрыть в Пояснительной записке за текущий период.

14.5. Исправления оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833). 

Основание – документы, которые в отчетном периоде не провели или провели с ошибками (например, акт об оказании услуг, дополнительное соглашение и т. д.). В Бухгалтерской справке отражается:

· причину, почему вносите исправления;

· наименование исправляемого регистра бухучета (журнала операций), его номер, период, за который регистр составлен;

· период, в котором обнаружили ошибку.

15. Заключение

15.1. Учетная политика применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года или в случае изменения законодательства Российской федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности.

